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Huoltovarmuuskeskuksen asiakirjajulkisuuskuvaus

Huoltovarmuuskeskus on julkisen hallinnon tiedonhallinnasta annetussa laissa (906/2019) tarkoitettu
tiedonhallintayksikkd. Tiedonhallintayksikon on julkisuusperiaatteen (laki julkisen hallinnon
tiedonhallinnasta (906/2019) 28 §) toteuttamista varten yllapidettdva kuvausta sen hallinnoimista
tietovarannoista ja asiarekisterista. Asiakirjajulkisuuskuvauksen avulla tietopyynnon tekijat voivat
yksildida tietopyyntdnsa viranomaisten toiminnan julkisuudesta annetun lain (621/1999, "julkisuuslaki”)
13 §:ssa edellytetylla tavalla.

Asiakirjajulkisuuskuvaus antaa yleiskuvauksen, miten Huoltovarmuuskeskuksen asiarekisteri on
jasennetty seka ohjeistuksen, miten tietoja voidaan pyytaa.

Asiarekisteri

Huoltovarmuuskeskuksen asiarekisteri koostuu sahkdisesta asianhallintajarjestelmasta, jossa
yllapidetdan Huoltovarmuuskeskuksen kasittelemia asioita, niihin liittyvia kasittelyvaihteita ja asiakirjoja.
Taman lisaksi Huoltovarmuuskeskuksella on myds paperimuotoisia tietoaineistoja.

Asianhallintajarjestelmaan tallennetaan myds Huoltovarmuuskeskuksen ulkopuolelta saapuneet
asiakirjat. Asianhallintajarjestelma toimii asioiden ja asiakirjojen tiedonhaun valineena seka
julkisuusperiaatteen toteuttamisen valineena.

Huoltovarmuuskeskuksella on hallussaan tietoaineistoja ja asiakirjoja liittyen muun muassa seuraaviin
aihealueisiin ja tehtaviin:

e Huoltovarmuuskeskuksen johtaminen ja huoltovarmuusneuvosto
e Yleishallinto

e Henkilostdhallinto

e Taloushallinto

e Huoltovarmuuden suunnittelu, toteuttaminen ja kehittdminen:
o Alueellinen huoltovarmuus
Analyysi- ennakointi-, tilannekuva- ja tutkimustoiminta
Elintarvikehuolto
Energiahuolto
Finanssiala
Kansainvaliset huoltovarmuusasiat
Logistiikka
Materiaalinen varautuminen
Media
Sosiaali- ja terveydenhuolto
Sotilaallista maanpuolustusta ja sisaista turvallisuutta koskeva huoltovarmuus
Teollisuus
Digitaalinen turvallisuus ja yhteiskuntaa poikkileikkaavat toiminnot
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Oikeus tietoon
Jokaisella on julkisuuslain mukaisesti oikeus saada tieto viranomaisen julkisesta asiakirjasta.
Asianosaisella on lisaksi oikeus saada tietoa itsedan koskevista asioista. Huoltovarmuuskeskuksen

HUOLTOVARMUUSKESKUS
Aleksanterinkatu 48 A, 00100 Helsinki « kirjaamo@nesa.fi « Puhelin 029 505 1000
www. huoltovarmuuskeskus.fi * Y-tunnus 0202419-6 1(2)



! y ’ Huoltovarmuuskeskus
o Forsorjningsberedskapscentralen
& @ National Emergency Supply Agency

asiakirjoja koskevat tietopyynnét osoitetaan Huoltovarmuuskeskuksen kirjaamoon, jossa ne
rekisterdidaan asianhallintajarjestelmaan ja toimitetaan kasiteltavaksi oikealle taholle.

Asiakirjan pyytaminen

Julkiseen asiakirjaan kohdistuva tietopyynto

Tietopyyntd tulee yksildida mahdollisimman tarkasti, jotta asiakirjan I16ytdminen helpottuu. Tietopyyntd
tulee yksil6ida siten, etta siité kay ilmi, mita asiakirjaa tai asiakirjoja pyyntd koskee. Esimerkiksi
asiakirjan paivamaara tai otsikko kannattaa aina ilmoittaa, jos se on tiedossa. Jos tietopyyntd koskee
julkista asiakirjaa, ei tietopyynt6a tarvitse perustella eika tiedon pyytajan tarvitse kertoa, mihin tietoa
kaytetdan. Julkista asiakirjaa koskeva tietopyynnon voi tehda vapaamuotoisesti kirjallisesti esimerkiksi
sahkopostitse.

Salassa pidettavaan asiakirjaan kohdistuva tietopyynt6

Pyydettaessa tietoa salassa pidettavasta asiakirjasta tai asiakirjoista, joista tieto voidaan luovuttaa vain
tietyin edellytyksin, asiakirjan pyytajan tulee ilmoittaa tietojen kayttétarkoitus. Mikali salassa pidettavien
tietojen luovuttaminen perustuu esim. asianosaisjulkisuuteen pitda Huoltovarmuuskeskuksen pystya
todentamaan pyytajan henkildllisyys. Huoltovarmuuskeskus pyytaa tarvittaessa asiakirjan pyytajalta
myds muita lisatietoja tietojen luovuttamisen edellytysten selvittdmiseksi. Salassa pidettavia asiakirjoja
koskeva tietopyynto tehdaan kirjallisesti.

Tietopyyntojen kasittelyn aikarajat

Tieto julkisesta asiakirjasta annetaan mahdollisimman pian, viimeistdan kahden viikon kuluessa
tietopyynnoén tekemisesta. Jos asian kasittely ja ratkaisu vaativat erityistoimenpiteita tai tavanomaista
suuremman tydmaaran, tieto julkisesta asiakirjasta annetaan tai asia ratkaistaan viimeistaan
kuukauden kuluessa tietopyynnon tekemisesta. Salassa pidettavien asiakirjojen luovuttamisen
kasittelyaika on enintdan yksi kuukausi.

Asiakirjan tyypista riippuen Huoltovarmuuskeskus voi luovuttaa pyydetyt tiedot joko sdhkoising,
paperikopioina, suullisesti tai asiakirjoihin voi tutustua paikan paalla. Paperitulosteista voidaan peria
maksu. Lisaksi erityistoimenpiteita vaativan tiedon antamisesta voidaan peria kiinted perusmaksu, joka
porrastetaan tiedonhaun vaativuuden mukaan, minka lisaksi kiireellisessa tapauksessa asiakirjamaksu
voidaan peria puolitoistakertaisena.

Yhteystiedot tietopyynnon tekemiseksi
Huoltovarmuuskeskuksen asiakirjoja koskevat tietopyynnot osoitetaan Huoltovarmuuskeskuksen
kirjaamoon.

Kirjaamon postiosoite: Aleksanterinkatu 48 A, 00100 Helsinki

Sahkdposti: kirjaamo[at]nesa.fi
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